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                     教务处〔2024〕76 号

关于开展2024/2025学年第一学期期末教学检查的通知

各二级学院： 

期末教学检查是我校教学工作中的一项常规工作，也是教学质量监控的重要环节。为严格教学常规，解决教学中存在的问题，持续提高教学质量，根据台州科技职业学院《期初期中期末教学检查若干规定》、《教学管理规范》和《教师教学工作规范》要求，经研究，决定开展2024学年第一学期期末教学检查（以下简称检查）工作，现将有关事项通知如下，请认真抓好落实。

一、检查时间 

检查时间：2024年12月16日～2025年1月5日。

二、检查内容 
1.重点内容  人才培养方案、学业预警帮扶、毕业设计（论文）等执行情况，2025届毕业岗位实习准备工作。
2.常规内容  教学计划执行情况（包括课堂教学、实验实习、实训）、教学过程及记录、学生学习状况、作业情况、教研活动、期末考核等。

三、检查方式

（一）重点内容

1.各二级学院根据各专业人才培养方案，认真核查其执行情况，重点检查各专业2025届毕业生专业人才培养方案执行情况。

2.各二级学院根据《台州科技职业学院学生学业预警管理办法》（台科院办〔2020〕27号）文件精神，梳理学院内学业预警情况，完善、整理归档学业预警学生帮扶工作材料。

3.各二级学院要根据《关于做好2025届毕业设计（论文）和毕业岗位实习工作的通知》（教务处〔2024〕63号）文件要求检查岗位实习的前期准备工作，重点检查实习单位岗位名录落实情况。
（二）常规内容

1.教师自查。任课教师自查教学各环节的教学情况，对任教课程的授课计划执行情况、课堂纪律、学生掌握教学内容状况、学生作业情况、期末考核等进行评价，自查结果和评价结果以表格形式汇总（表格见附件1）。通过自查，任课教师要善于分析总结本学期教学过程的成功经验和不足之处，便于今后整合教学内容，改进教学方法，从而提高教学质量。

2.教研室检查。检查评价本教研室教师的教学完成情况（包括课堂教学、实验实习、实训等）、教案、成绩分布、教研活动、听课情况等，检查结果和评价结果以表格形式汇总（表格见附件2）。各教研室要对检查评价情况进行研讨，成功经验要在今后的教学活动中予以坚持，不足之处要在今后的教学活动中予以改进。

3.二级学院检查。检查汇总各教研室本学期教学情况，检查结果以表格形式汇总（表格见附件3），检查重点是督查相关教师和教研室整改存在的问题。

四、检查要求

1.各相关部门要高度重视期末教学检查，按照检查内容和检查方式，精心组织，力求实效。

2.各位教师要以实事求是的态度，认真填写《台州科技职业学院期末教学检查表》，于2024年12月30日下午4时前交至教研室主任。

3.各教研室在2025年1月3日下午4时前，针对此次期末教学检查，专门召开一次教研活动，将教师的《台州科技职业学院期末教学检查表》和《台州科技职业学院期末教学检查教研室汇总表》交至二级学院，以二级学院为单位进行存档。

4.各二级学院要根据教师自查、教研室检查研讨等情况，汇总至《台州科技职业学院期末教学检查二级学院汇总表》（表格见附件3），分析存在问题，提出整改措施。

5.各二级学院的“学业帮扶”、“实习单位岗位名录”等情况，以二级学院为单位于2025年1月5日前交教务处钟金沙老师（行政楼B306室）。
附件：

1.《台州科技职业学院期末教学检查教师自查表》

2.《台州科技职业学院期末教学检查教研室检查表》

3.《台州科技职业学院期末教学检查二级学院汇总表》
（附件电子文档见教务处网站资料下载栏目）
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