国有资产监督管理实施细则

第一条  为规范管理学校国有资产，特制定本实施细则。
第二条  学校按照国家有关规定，建立健全财务监督与审计监督，事前监督、事中监督与事后监督，日常监督与专项检查相结合的资产监管体系，规范国有资产的管理。
第三条  学校每年定期或不定期组织对学校二级管理单位国有资产管理及使用情况进行检查。
第四条  学校建立健全科学合理的国有资产监督管理责任制，定期检查和考核各岗位管理责任落实情况和资产管理情况，将资产管理的责任落实到各二级学院（部）、各部门及个人。
第五条  各二级学院（部）、各部门及个人，都有管好用好学校国有资产的义务和责任，并依法维护其安全与完整。
第六条  学校各级国有资产管理人员和使用人员，违反国有资产管理政策法规，造成学校国有资产严重损失的，应追究其相应责任；情节严重、构成犯罪的，移送司法机关依法追究刑事责任。
第七条  学校建立内部资产管理奖惩制度，对资产管理工作中成绩突出的二级学院、部门和个人给予表彰；对工作失责，造成国有资产损失的，追究其应承担的行政及经济责任，并按规定予以处理。 
第八条  本实施细则由国有资产管理处负责解释。
第九条  本实施细则自发布之日起施行。

附件：台州科技职业学院国有资产使用情况检查记录

附件
台州科技职业学院国有资产使用情况检查记录
（    ）年度
学院（部门）：                     填表日期：          评分人：
	检查
项目
	检查内容
	评分标准
	标准分数
	得分
	备注

	1.设备基本信息
（20分）
	设备标签
	标签张贴合理，无标签扣5分
	5
	
	

	
	存放地点
	实际放置地点与账相符
	5
	
	

	
	管理人员
	有专职管理员或兼职管理员
	5
	
	

	
	领用人
	领用人信息与账相符
	5
	
	

	2.设备使用管理
（30分）
	使用状态
	闲置、待报废扣5分，遗失扣10分
	10
	
	

	
	巡检情况
	有定期（月度）巡检机制，查看记录
	10
	
	

	
	规章制度
	管理规章制度健全、操作规程上墙等
	10
	
	

	3.设备安全与运行
（30分）
	安全隐患排查
	有无安全隐患，有无重大责任事故
	5
	
	

	
	实验耗材管理
	管理规范，查看领用台账
	10
	
	

	
	环境卫生
	环境整洁，设备洁净
	10
	
	

	
	教学运行记录
	教学使用记录
	5
	
	

	4.大型设备管理
（20分）
	使用记录
	完整的使用记录（大型贵重仪器设备必录）
	5
	
	

	
	专人管理
	落实专人负责管理
	5
	
	

	
	保养维护
	保养记录（大型贵重仪器设备记录）
	5
	
	

	
	档案管理
	随机资料齐全（包括使用说明书、保修卡、随机软件等）保存完整
	5
	
	

	总                  分
	100
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