台州科技职业学院
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                     教务处〔2020〕12 号

关于开展2019/2020学年第二学期期中教学检查的通知
各二级学院： 

期中教学检查是我校教学工作中的一项常规工作，也是教学质量监控的重要环节。为切实提高教学质量，根据台州科技职业学院《期初期中期末教学检查若干规定》、《教学管理规范》和《教师教学工作规范》要求，经研究，决定开展2019/2020学年第二学期期中教学检查（以下简称检查）工作，现将有关事项通知如下，请认真抓好落实。

一、检查时间 

检查时间：2020年5月8日～5月22日。
二、检查内容 

1．重点内容  疫情期间线上教学效果、线上线下教学对接、毕业生顶岗实习进展情况。

2．常规内容  教学计划执行情况、备课情况、讲课情况、作业布置、作业批改、学习辅导、学生学习状况、教研活动等。

三、检查方式
（一）重点内容

1．各二级学院根据本学院各教研室的线上线下教学衔接工作方案，检查线上教学效果和线上线下教学计划内容的衔接，检查实验实训等补课情况。
2、各二级学院要充分利用毕业综合管理平台，组织教师对毕业生的毕业顶岗实习、毕业设计（论文）进行一次全面检查和指导，督查顶岗实习师生联络与互动情况，督查学生毕业设计（论文）完成状况。加强对初期检查后实习单位、毕业设计（论文）选题发生变化的学生进行检查和指导，督促其按照实习进度安排完成顶岗实习任务，及时帮助解决实习中碰到的困难和问题。
（二）常规内容

1．教师自查  任课教师自查针对线下教学不足的补课情况，对任教班级的课堂纪律、学生掌握教学内容状况、学生作业完成情况等进行评价，自查结果和评价结果以表格形式汇总（表格见附件1），通过自查，任课教师要进一步加强课堂纪律管理，并充分利用自修课或周末等时间，对线上教学留下的“缺陷”及时补课，做好线上线下教学无缝衔接，确保教学质量。
2．教研室研讨  分教研室召开，参加对象为本教研室全体教师；对本教研室教师教学各环节的情况进行检查，检查本教研室教师教案、授课计划、资料归档、教研活动情况，检查结果以表格形式汇总（表格见附件2），对存在和发现的问题进行研讨，提出整改措施。
3．二级学院检查  检查汇总各教研室教学情况，检查结果以表格形式汇总（表格见附件3），检查重点是督查相关教师和教研室整改存在的问题。

4．学校检查  分层次、分类别检查，学校领导、教务处、教学督导与质量评估处单独或联合检查，对教师教案、课堂教学质量、课堂教学纪律等情况，进行抽查。

5．期中考试

每周教学时数4节及以上的课程原则上均须考试，根据课程特点，可采用闭卷笔试、开卷笔试、口试、实践操作、小论文等多种形式。考试时间可为45分钟至90分，考试一般在上课时间进行，鉴于防疫需要，不充许多班集中考试。
四、要求

1．各相关部门要高度重视期中教学检查，按照检查内容和检查方式，精心组织，并针对检查中发现的问题及时整改。
2．各教研室将教师自查、教研室研讨等情况汇总至二级学院，将教师的《台州科技职业学院期中教学检查教师自查表》和《台州科技职业学院期中教学检查教研室检查表》交至二级学院，以二级学院为单位进行存档。

3．各二级学院根据教师自查、教师评教、教研室检查、座谈会等情况，汇总至《台州科技职业学院期中教学检查二级学院汇总表》（表格见附件3），分析存在问题，提出整改措施，形成一份《期中教学检查简要总结》，连同《台州科技职业学院期中教学检查二级学院汇总表》和《台州科技职业学院期中教学检查教研室检查表》（复印件）5月26日之前交至教务处。

附件1：《台州科技职业学院期中教学检查教师自查表》
附件2：《台州科技职业学院期中教学检查教研室检查表》

附件3：《台州科技职业学院期中教学检查二级学院汇总表》

（附件电子文档见：学院网站首页→党政机构→教务处→资料下载）
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