实验（实训）室值日制度

保证实验（实训）室的教学正常运作，避免实验（实训）室事故的发生，确保师生的人身安全和实验（实训）室的财产安全，特制定实验（实训）室工作人员值班值日制度。

1、实验（实训）室工作人员必须轮流值班，轮到值日的那一周必须早到、迟退。

2、值班人员负责实验（实训）室的日常工作安全和实验（实训）室财物的安全。

3、值班人员应坚守工作岗位，有事外出或不在位时，须交代工作人员临时代替。做到交接班工作班次间无缝衔接，不得擅离职守。

4、值班人员临走前，须认真检查实验（实训）室的安全，断电等设备的隐患。

5、不允许在实验（实训）室内留住客人，不准将无关人员带进实验（实训）室。

6、保证实验（实训）室工作的顺利进行。对可疑人员要严密注意，保证公物安全和自身安全。

7、对突发事件要保持镇静，在自身安全的情况下，要及时合理的积极处理，并及时向主管领导报告。

8、发现隐患或事故，立即按《实验（实训）室安全隐患排查及事故报告制度》、《实验（实训）室安全应急处置预案》处理。

农业与生物工程学院
实验（实训）室安全日检查
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实训室：          
年  度：             

       年       实验（实训）室安全巡查记录表
      月份                          责任人：                              实验（实训）室门牌号：       
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	实验（实训）室电器状况
	线路、照明开关、总开关、插座、照明电器、电风扇、空调（是否安全）
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
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	是(否□
	是(否□
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	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□

	防盗设施状况
	铁门、木门、窗、防盗网（是否安全）
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
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	是(否□
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	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□

	消防器材状况
	灭火器、消防栓、用水设施（是否安全）
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
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	是(否□
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